
A cura di

Fabrizio Costantini

Un percorso operativo con 
analisi delle fasi procedurali, 
degli atti amministrativi 
e delle principali 
piattaforme digitali 
(MEPA e ANAC).

AFFIDAMENTO 
DIRETTO NELLE 
SCUOLE:
operatività, atti e procedure 
nel nuovo Codice dei Contratti

I LABORATORI IN DIRETTA CON L’ESPERTO

DURATA 10 ORE



Un percorso operativo online in diretta, pensato per accom-
pagnare dirigenti scolastici, DSGA e personale amministra-
tivo nella gestione corretta dell’affidamento diretto secon-
do il nuovo Codice dei Contratti Pubblici.

Il corso affronta in modo pratico tutte le fasi della procedu-
ra, con attenzione alla corretta produzione degli atti e all’u-
tilizzo degli strumenti digitali obbligatori. L’approccio è for-
temente laboratoriale, con esempi concreti e ricadute ope-
rative immediate.

PROGRAMMA
•	Determina di avvio procedura con nomina del RUP
•	Dichiarazione di insussistenza del conflitto di interessi del 

RUP
•	Progetto con capitolato tecnico
•	Atto approvativo del progetto
•	Trattativa diretta o confronto tra preventivi su MEPA e 

schede ANAC correlate
•	Scheda di verifica AVR e FVOE ANAC
•	Verbale offerte del RUP
•	Decisione a contrarre
•	Stipula del contratto
•	Certificato di regolare esecuzione

DESCRIZIONE DEL CORSO

PREREQUISITI

Conoscenze di base dell’organizzazione amministrativa sco-
lastica e familiarità con la gestione degli acquisti nelle isti-
tuzioni scolastiche.



I MODULI ACQUISTABILI:

AFFIDAMENTO DIRETTO 10 ORE
MODALITÀ SINCRONA

CORSO AFFIDAMENTO DIRETTO
CON EDUXIA OFFICE 1 ANNO 
MODALITÀ SINCRONA

COMPETENZE IN USCITA
•	Gestione completa di una procedura di affidamento diretto
•	Capacità di predisporre e redigere tutti gli atti amministrati-

vi necessari
•	Utilizzo operativo delle piattaforme MEPA e ANAC
•	Controllo delle fasi di verifica e compliance normativa
•	Corretta chiusura della procedura con certificazione finale

NUMERO ORE TOTALI CERTIFICATE:
10 ore
DESTINATARI
Dirigenti scolastici, DSGA, assistenti amministrativi                                                                                       
Tutti i livelli scolastici (infanzia, primaria, secondaria di I e II grado)
MODALITÀ DI EROGAZIONE
Online in diretta (live streaming con possibilità di interazione con il for-
matore)
AREA TEMATICA
Codice dei Contratti Pubblici                                                                                                                                         
Procedure di affidamento nelle istituzioni scolastiche



www.musye.com

DOCENTE
Fabrizio Costantini
Esperto in gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, 
contrattualistica pubblica, MEPA e 
procedure ANAC.

DURATA
10 ore

OBIETTIVI
Comprendere i l  quadro 

normativo e operativo degli 
affidamenti diretti nelle isti-

tuzioni scolastiche attraverso 
il MEPA;

Acquisire competenze pratiche 
nella predisposizione degli atti am-

ministrativi e della documentazione 
obbligatoria prevista dalla procedu-

ra;

Progettare correttamente una procedu-
ra di affidamento diretto, dalla fase iniziale fi-

no alla stipula del contratto e alla regolare ese-
cuzione;

Gestire in autonomia le verifiche ANAC, le procedure ME-
PA e le attività del RUP, riducendo errori procedurali e criticità 

amministrative.

Maggiori dettagli su 
www.musye.com
oppure scrivi a 
info@musye.com


